Katolikus Pedagdgiai Intézet

Google Meet hasznalata
Képzésen, megbeszélésen résztvevGknek

A Google Meet videdmegbeszéléshez sziikséges:

v’ Asztali szamitdgép vagy laptop

v’ Széles sdvu internetkapcsolat

v’ Beépitett mikrofon vagy kiilsé mikrofon (headset)
v Beépitett webkamera vagy kiilsé USB-kamera

Haszndlatahoz a Google Chrome bdngész6 ajanlott.
Mobiltelefonon is mikddik, azonban ellenérizni kell, hogy megfelel6-e a kapcsolat.

Csatlakozds a megbeszéléshez

Kattintsunk a szamunkra megkildott Meet linkre.
(Masoljuk a linket a Chrome bongészbébe.)

Pl. https://meet.google.com/hpt-fhuz-imt

Készen all a csatlakozasra? A csatlakozas kérése gombot nyomjuk
meg, majd varjunk, amig beengednek a
videokonferenciara.

Csatlakozasi kérelem folyamatban...

Akkor csatlakozhat ehhez a hivashoz, ha
egy résztvevé engedélyezi

Ha ezt engedélyezik szamunkra, automatikusan csatlakozunk.

(Az intézetliink domain nevén bellli csatlakozasanal a katkepzes-es Gmail
cimmel automatikusan, kérelem nélkil csatlakoztat a rendszer.)



Bedllitasok

Mikrofon ki
és
bekapcsoldsa

Csak arra az
idére
kapcsoljuk
be, amikor
beszéllnk.

Kamera ki
és
bekapcsoldsa

Az el6adot
megtiszteljuk
azzal, hogy

bekapcsoljuk.

Kilépés a konferencidbdl
Kapcsolat megszakitasa

Személyek Csevegeés
Résztvevdk listdja mindenkivel
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Jelentkezés Prezentalas most

Az ikon lenyomasaval
jelentkezhetiink felszélalasra.
A hozzaszdélasunk utan
nektink kell kikapcsolni a
gombot, kiilonben tovabb
jelentkezink.

Megoszthatjuk a sajat
képernybnket a résztvevikkel.
(Dokumentumokat, PPT-ot,
honlapokat, stb.)

Ha nem latszik az alsé sdv, mozgassuk az egeret a képernyd kdzepére.




Megbeszélés részletei X

=h Személyek (2) Ml Csevegés

On 15:09
Itt jelenik meg az uzenet

| |

Itt lehet megirni az Itt lehet elkildeni az
Uzenetet. Uzenetet.

Linket is megjelenithetlink ezen a chat falon.

Ha megosztunk valamit a falon, akkor azok lathatjak, akik a kiildéskor
benne vannak a videdkonferenciaban. Akik kés6bb csatlakoznak, azok
kezdetben Ures falat latnak. Ha kiléplink és kés6bb ujra visszaléplink, a
chat fal nekiink is torl6dik. Tehat az Ujakkal Ujra meg kell osztani az
informacidt, ha azt akarjuk, hogy 6k is elérjék.
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Rajztabla
Jam megnyitasa

Elrendezés modositasa

Teljes képernyo

Hattér modositasa

Feliratok Ki

Telefon hasznalata a hanghoz

Hibabejelentés

Visszaélés bejelentése

Hibaelharitas és slgo

Beallitasok

.
Prezentalas most *
Tovabbi opcidk

Kattintassal megnyithatunk
egy beallitasi menut.
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Elrendezés modositasa X

A kivalasztott elrendezést a rendszer menti a késébbi
megbeszélésekhez

@ Automatikus

O Mozaik

O Reflektorfény

(O oOldalsav

Mozaikok

A megjelenithetd mozaiklapok maximalis szdama az
ablakmérett&l fliggden

[ ] | .
us 49

Erdemes az Automatikus bedllitast valasztani. Ez a Meet altal valasztott éppen

aktualis nézet.

Reflektorfény: Ha a vetitett el6adast nagyban szeretnénk latni a résztvevék nélkiil,
illetve beszélgetésnél mindig a beszél6t mutatja nagyban.

Mozaik: Minden résztvevét mutat kicsiben. Max. 49 f6t.

Alul a csuszkat huzzuk el jobbra a 49-re. Alapbdl 9-en all. Ez érinti az automatikus

beallitast is. Ha a csuszka kisebb szamon all, mint a tényleges |étszam, akkor nem

|latszik mindenki.
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Ha nem jelenik meg a Hattér elhomalyositasa lehet6ség,

a Chrome bongészb legujabb verzidjara kell frissiteni.

Engedélyezni kell a Chrome hardveres gyorsitasat.

Errél tovabbi info:
https://support.google.com/meet/answer/10058482?hl=hu&ref topic=729
0350#zippy=%2CmMi%C3%A9rt-nem-jelenik-meg-a-h%C3%A1tt%C3%A9r-
M%C3%B3dos%C3%ADt%C3%Al1sa-lehet%C5%915s%C3%A9g

Hatterek X

Ki van kapcsolva a kameraja. Ha valaszt egy
hatteret, az bekapcsolja.



https://support.google.com/meet/answer/10058482?hl=hu&ref_topic=7290350#zippy=%2Cmi%C3%A9rt-nem-jelenik-meg-a-h%C3%A1tt%C3%A9r-m%C3%B3dos%C3%ADt%C3%A1sa-lehet%C5%91s%C3%A9g

@ Beallitasok

Itt tovabbi hang és vided - beallitasok allithatéak:

Beallitasok X
Hang Mikrofon
Microphone (Philips SPC1000NC PC Camer... \9; .
[k Vides
Hangszorok
€83 Altalanos Speakers (Realtek(R) Audio) ) Tesztelés
Beallitasok
Hang Kamera
. Kamera kikapcsolva
Philips SPC 1000NC Webcam (0471:0332)
[k Vides
Kiildési felbontas (maximum)
@ Altalanos

Foiadési felbontas (maximum)

Nagy felbontas (720p)
Normal felbontés (360p)
Normadl felbontas (360p), egyszerre egy vided

Csak hang

Gazdagépvezérldk

Csak a hazigazdak férhetnek hozza ezekhez a beallitasokhoz




V4 Rajztabla
— Jam megnyitasa

Google Jamboard inditasa vagy megnyitasa videéhivasokban.

Ez egy olyan alkalmazas, aminek a fellilete egy "nagy fehér lap", erre
rajzolhatunk, irhatunk, beszurhatunk képet.

Az itt megnyitott tabla tobb géprél, telefonrdl kozosen szerkeszthetd,
lathatd. (El6addknak figyelni kell a jogosultsagok bedllitasara.)

Rajztabla X
Megbeszélés részletei X
2, Személyek (3) - Cseveges
Uj rajztabla Kivalasztas a
inditasa Drive-rol Xy 14:55

Megosztottam egy Jamboard-fajlt ezzel a

A megbeszélés tobbi résztvevéje megkapja a jam | megbeszéléssel:

linkjét. hitps://jamboard.google.com/d/162906vc8HcO0VIM
M2-H8UY08JJFUSCYLkqV1ghAu7_E/edit?
usp=meet whiteboard

A Jamboard-fajl a bongészében Uj lapon nyilik meg, a Meet pedig
automatikusan megosztja a linket a hivason bellli csevegésben és a
megbeszélés részleteinél is a bal alsé sarokban.
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(i) Részletek (@ Mellékletek (1)

9 rjs-vpbv-dcy - 2021. jan. 22.

Megbeszélés részletei © v




Prezentalas

Prezentalas most

A képerny6nket megoszthatjuk a részvev6kkel, azaz bemutathatunk
kiilonféle anyagokat. Harom maod kozil valasztatunk:

Prezentalas

(] Ateljes képernyd

= Ablak

D Egy bongészélap

A legjobb videdkhoz/animacickhoz

A teljes képernyo esetében a monitorunk képét osztjuk meg,

amelyik ablak éppen az aktiv, azt latjak a résztvevdk.

Ablak: Kivalasztjuk a géplinkdn megnyitott ablakok kozll azt az egyet,
amelyiket meg szeretnénk osztani. Vetités kozben, ha mas ablakra kattintunk,
azt nem latjak a résztvevok.

Alkalmazasablak megosztasa

Kivalasztom a

A(z) Chrome szeretné megosztani a képerny6 tartalméat a kovetkezével: meet.google.com. Vélassza ki, hogy

mit szeretne megosztani. megOSZta ndé
- ‘ _ ~ ablakot. PI.
- B /
G Meet — proba jamboard G meet hasznalata.pptx...

-
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@ Meet - rjs-vpbv-dcy - M... E Névtelen-1 @ 100% (Ré... mDokumentum1 - Word

Egy bongészéblap: Videdt, zenét itt kell megosztani, hogy a mi hangunkon
kivil @ md hangja is hallhaté legyen. Ez Chrome bongész6bdl m(ikodik.

Pl. vided megtekintése a YouTube-rdl.

A sajat vided / zene fajljainkat fel kell tolteni a netre (pl. egy Google Drive
Mappaba vagy honlapra), hogy a Chrome béngészén keresztil jatszhassuk le.



Ha beleldg a prezentaciénkba az alabbi lizenet, rejtsiik el:

A(z) meet.google.com megosztja az On képernydjét. Megosztas ledllitasa

A prezentacid végén lépjlnk ki a megosztasbal:

[%¥] Prezentécié megszakitasa

I — Fontos! Ha valaki, mdasnak a prezentacidja

kdzben elkezd prezentdlni, akkor az illeté
: | automatikusan atveszi a vetitést!
L

On tartja a prezentaciot

Ha egy teremben tobben részt vesznek ugyanabban a Meet-ben,
mindenki a sajat eszkozével, a mikrofonok 6sszegerjednek.
Headset / fiilhallgato segithet.

Tovabbi informacio:
https://support.google.com/meet/answer/9292748?hl=hu&ref topic=7290350



https://support.google.com/meet/answer/9292748?hl=hu&ref_topic=7290350

