Jegyzőkönyvminta

 
 
1. Készült: 
Időpont (év/hónap/nap/óra):
Helyszín:
 
 
2. Az ülésen jelen vannak:

3. Távolmaradók: 

4. Az ülésen jelen lévők levezető elnököt, jegyzőkönyvvezetőt és két jegyzőkönyv-hitelesítőt választanak.
 
Levezető elnök neve:
Jegyzőkönyvvezető neve:
Jegyzőkönyv-hitelesítők neve:
 
5. Szavazatszámláló bizottság (amennyiben az ülés azt választott) tagjainak neve:
 
6. Napirend
Napirendi pontok:

7. Hozzászólások: (név szerint felsorolva)

8. Határozathozatal 



K.m.f.
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Melléklet:
pl. Jelenléti ív, benyújtott javaslatok, szavazólapok stb.
