Havi beszamolo

Egyéb feladat
Nem elsosorban a KaPI megbizasabdl végzett feladatok (KaPI, mint megbizo, torlendd)
Feladat tipusa Feladat leirasa Igazolo
dokumentumok
Bemutatoora/foglalkozas | Bemutatdora vagy -foglalkozas tartasa sajat felkérés/megbizas
(nem KaPI megbizas) intézmény, fenntartd, POK vagy més szervezet | igazolas
megbizasabdl ... témaban megbeszéléssel
Eléadas, tovabbképzés Eléadas, tovabbképzés, szakmai program tartasa | felkérés/megbizas
tartasa (nem KaPl sajat intézmény, fenntartd, POK vagy mas igazolas
megbizas) szervezet megbizasabol ... témaban
Részvétel a szakmai napon felkérés/megbizas
igazolas
Felkésziilés eléadasra Felkésziilés el6adas, tovabbképzés, szakmai felkérés/megbizas
(nem KaPI megbizas) program tartasara sajat intézmény, fenntarto, igazolas
POK vagy mas szervezet megbizasabdl ...
témaban
Intézményi delegalt Részvétel a mindsitési eljarasban jegyzokonyv /
képernySkép /
int.i vezetdi igazolas
Tudoményos kutatés Részvétel a ... témaju kutatasban a ... felkérés/megbizas
megbizasabol igazolas
Latogatas POK Egyéni, munkakdzosségi vagy intézményi felkérés/megbizas
felkérésre szintll segitségnyujtas ... POK megbizasabol igazolas
telepiilés intézmény megnevezése
Mas feladat (leirasban Feladat részletes leirdsa — megbizo felkérés/megbizas
részletezve) megnevezésével igazolas
Szakmai anyag Szakmai anyag gyijtése / kidolgozasa / felkérés/megbizas
kidolgozasa (nem KaPI | Gsszeallitasa ... témaban — megbizo igazolas
megbizas) megnevezeése
Szakmai programon val6 | Részvétel szakmai programon, konferencian megbizas
részvétel vagy tovabbképzésen az Intézet megbizasabol igazolas
Részvétel szakmai programon, konferencian igazolas

vagy tovabbképzésen (évente max. 2
alkalommal)




Szervezési feladat

Eléadas, tovabbképzés, szakmai program
szervezése sajat intézmény, fenntartd, POK
vagy mas szervezet megbizasabol ... témaban

felkérés/megbizas
igazolas

Tantargygondozoi feladat
(KaPI)

Tantargygondozoi feladatok ellatasa —
tovabbképzése szervezése / szakmai program tartasa
| részvétel sajat szervezésii programon

KaPl-megbizas és
igazolas

Verseny

... intézményeket atfogo ... verseny szervezése
(telepiilési / fenntartdi szinten) / lebonyolitasban
valo részvétel / zslirizési feladat ellatasa

felkérés/megbizas
igazolas

Verseny (KaPl)

Részvétel a ... verseny szervezésében /
lebonyolitasaban / zstirizésében

KaPl-megbizas és
igazolas

Onallé6 munka

Szakmai anyag kidolgozasa szakmai program megtartasahoz, felkésziilés KaPI megbizas
alapjan tartott tovabbképzésre, miihelymunkan beliil 6nalloan végzett feladat

Témak, teriiletek

Tevékenység részletezése

Produktum

Téma kivalasztasa a
legdrdiilé meniibol —
probald valamelyik
témahoz beilleszteni
munkadat

frd el konkrétan, de roviden, milyen munkat
végeztél (pl. kevés az, hogy anyaggytijtés, fejtsd
ki, hogy milyen sziikebb témaban, milyen céllal)

Vilassza a legordiilé
meniibol, vagy egyéb
esetén a masik
cellaban nevezd meg.
Tobb produktum
esetén is
hasznalhatod a
masodik (Egyéb
produktum) cellat

Online / Telefonos segitségnyujt.

Egyénileg, csoportban vagy intézményi szinten torténo — személyes talalkozast nem igénylo —

segitségnyujtas rogzitése konkrét datumokkal

Ertelemszertien kell kitolteni

Fontos:

- intézmény OM-azonositdja (a megbizason szerepel)

- pontos napi datum

- id6tartam egyész Oraban
- igazold dokumentum: Latogatasi adatlap

- megbizés adatai




Szaktanacsadoi programok

Részvétel KaPlI altal szervezett szaktanacsadoi szakmai programokon, és tovabbképzések,
szakmai programok tartasa

Az ide beirt adatok csak ellendrzésre szolgalnak. Az altalunk szervezett programokat bevissziik az
adatbazisba, de ha biztosak szeretnétek lenni abban, hogy minden feladatotok rogzitve van, akkor ebbe a
fiilbe beirhatjatok ezeket.

llyen jellegii feladatok a legordiilé meniibdl valaszthatoak

Egyéni munka

Egyéni munka: egyéni munkaként vallalt feladatellatas részletezése (tajékoztatas,
onellenérzés céljabol)

A) Ha témavezetOk altal vezetett egyéni feladaton dolgoztok, akkor csak dnellendrzésre, ill.
szamunkra tajékoztatasul szolgal ez a fiil, mert elére megjelolt idokeretet fogunk elszamolni

B) Egyéni feladatvégzés - sajat dtlet kidolgozasa: rogzitsétek rendszeresen, mennyi idot toltotok
ezzel a munkaval. Elore megadott idokeretnél tobbet nem tudunk majd elszamolni, de
mindenképpen jelzés lesz a késObbiekre nézve mindketténk szamara.




